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Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. alineja 4. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN br.
10/97,107/07, 98/19, 57/22, 101/23 122/26), ¢lanka 45. Statuta Djedjeg vrti¢a Dobri, Upravno vijeée
uz prethodnu suglasnost PROVINCIJALAT SLUZBLNICA MILOSRDA Split, Cirila i Metoda 14,
(u nastavku teksta: OsnivaC ) na svojoj 3. sjednici Upravnog vije¢a odrzanoj dana 30.04.2026.
godine, donosi:

PRAVILNIK
O UPISU DJECE I OSTVARIVANJA PRAVA 1 OBVEZA KORISNIKA USLUGA
U DJECJEM VRTICU DOBRI
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1. .

(1)Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem
vrtiéu Dobri (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak upisa djece u Djedji vrti¢ Dobri
(u daljnjem tekstu: Vrti¢), nacin organiziranja i ostvarivanja programa predskolskog odgoja,
obrazovanja, zdravstvene zastite i unaprjedenja zdravlje djece, prehrane i socijalne skrbi djece
rane 1 predskolske dobi te prava i obveze roditelja odnosno skrbnika djece — korisnika usluga u
Dje¢jem vrticu.

Clanak 2.

(1) U Vrticu, za djecu rane i predskolske dobi, ostvaruju se cjelodnevni programi u trajanju od
10 sati dnevno odnosno Sestosatni programi,

— redoviti programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite i unaprjedenja zdravlje
djece, prehrane i socijalne skrbi djece rane i pred3kolske dobi koji. su prilagodeni razvojnim
potrebama djece te njihovim moguénostima i sposobnostima,

— programi za darovitu djecu rane i predskolske dobi,
- program katolickog vjerskog odgoja

- program predskole

- program engleskog jezika

(2) Ovisno o potrebama djece 1 zahtjevima roditelja, Vrti¢ moZe izvoditi i druge programe
sukladne odredbama Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe.

IL. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA
Clanak 3.
(1) Upis djece u programe Vrtica provodi se prema planu upisa $to ga za svaku pedagoSku godinu

donosi Upravno vijece Vrtica, uz suglasnost osnivata PROVINCIJALAT
SLUZBLNICAMILOSRDA Split, Cirila i Metoda 14, (u nastavku teksta: Osnivad ).
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Clanak 4.

(1) Kriteriji za prijem djece u Vrti¢ primjenjuju se za Zahtjeve primljene po natje¢aju prema
mjerilima i postupcima za ostvarivanje prednosti pri upisu djece u redovne programe u skladu
s Clankom 20. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine broj 10/97,
107/07, 94/13, 57/22, 101/23 1 22/26).

Clanak 5.

(1) Red prvenstva upisa djeteta u Dje&ji vrti¢ Dobri u Splitu razraduje se metodom bodovanja

prema slijedeéim kriterijima:

STATUS DJETETA %= | UPISNI
BODOV1

1. Djeca/dijete koja zajedno s oba roditelja / samohranim roditeljem / iz | 100 bodova
jednoroditeljske obitelji imaju prebivaliste na podru¢ju Grada Splita

2. Djeca/dijete koja zajedno s jednim roditeljem imaju prebivaliste ili | 10 bodova
boravite na podrucju Grada Splita, a drugi roditelj nema prebivaliste ili
boraviste na podru¢ju Grada Splita.

3. Djeca/dijete roditelja invalida Domovinskog rata i civilnih stradalnika | 70 bodova
Domovinskog rata

4. Djeca/dijete roditelja s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s | 70 bodova
invaliditetom

5. Djeca oba zaposlena roditelja / oba roditelja na stru¢nom osposobljavanju | 70 bodova
bez zasnivanja radnog odnosa / oba redovita studenta ili redovita uéenika

5a. Djeca zaposlenog samohranog roditelja/samohranog roditelja na stru¢nom | 70 bodova
osposobljavanju bez zasnivanja radnog odnosa / samohranog redovitog
studenta ili redovitog ucenika

5b. Djeca iz jednoroditeljske obitelji zaposlenog roditelja / jednoroditeljske | 70 bodova
obitelji roditelja na struénom osposobljavanju bez zasnivanja radnog odnosa /
Jjednoroditeljske obitelji redovitog studenta ili redovitog u¢enika

5c. Djeca jednog zaposlenog roditelja/jednog roditelja na struénom | 10 bodova
osposobljavanju bez zasnivanja radnog odnosa/ jednog redovitog studenta ili
redovitog utenika

J.,__



6. Djeca/dijete nezaposlenog samohranog roditelja 15 bodova

7. Djeca/dijete iz obitelji s troje 1 viSe djece 10 bodova

8. Djeca/dijete koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjeStaja u | 10 bodova
udomiteljskim obiteljima

9. Djeca/dijete roditelja korisnika zajamcene minimalne naknade 10 bodova

10. Djeca/dijete iz obitelji s vise djece u vrticu (ili su prethodno pohadaliilisu | 10 bodova
¢lanovi iste obitelji onoga koji je pohadao vrtic)

11. Djeca/dijete roditelja koji Zele program vjerskog odgoja 10 bodova

(2) Na djecu strane drzavljane koji imaju odobren privremeni boravak ili odobrenu
medunarodnu zastitu u Republici Hrvatskoj i koji Zive na podrucju grada Splita s oba roditelja
/ samohranim roditeljem / iz jednoroditeljske obitelji, ne primjenjuje se bodovanje iz stavka 1.

ovog Clanka.

(3) Red prvenstva upisa u Djegji vrticu Dobri, podruZnicu Zagreb i podruznicu Vrbovec
razreduje se prema kriterijima navedenim u tabeli iz stavka 1. ovog ¢lanka bez metode
. bodovanja.
Clanak 6.
(1) Roditelj je duZan prilikom podno3enja prijava za upis priloZiti dokumentaciju i dokaze o

¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:

- za dijete: izvadak iz matice rodenih i potvrda o obavljenom sistematskom zdravstvenom
pregledu (provjera urednog cijepljenja) ne starije od mjesec dana od dana podnositelja Prijave
- dokaz prebivalita: potvrda/elektronicki zapis o prebivalistu MUP RH PU Split za sve

¢lanove zajednickog kucanstva

- za dijete roditelja Zrtve i invalida domovinskog rata: rjeSenje o statusu Zrtve iinvalida

domovinskog rata

- za dijete zaposlenog/ih roditelja i osobe koja koristi mjeru HZZ-a za stjecanje prvog
radnog iskustva ili javnog rada: potvrda/elektronicki zapis o podacima evidentiranim u
mati¢noj evidenciji HZMO-a (ne stariji od mjesec dana-od dana podnosenja Prijave) ili



zaroditelje zaposlene u inozemstvu —ugovor ili potvrda kojom se dokazuje &injenica postojanja
ugovora o radu, odnosno ¢injenica mirovinskog osiguranja temeljenog na radu

-za dijete samohranog roditelja: elektronitki zapis/izvadak iz matice rodenih roditelja (ne
starije od mjesec dana od dana podnoSenja Prijave) i smrtni list ili izvadak iz matice umrlih za
preminulog roditelja ili potvrda o nestanku drugog roditelja ili drugo uvjerenje nadleznog
tijela kojim se dokazuje da roditelj sam skrbi i uzdrzava dijete

- za dijete koje Zivi samo s jednim roditeljem (jednoroditeljska obitelj): elektronicki
zapis/izvadak iz matice rodenih roditelja (ne starije od mjesec dana od dana podnoSenja Prijave)
1 presuda o razvodu braka ili odluka suda o povjeri djeteta na stanovanje ili izvjesce o
provedenom postupku obveznog savjetovanja pri Centru za socijalnu skrb ili drugi dokaz da
drugi roditelj ne Zivi u zajedni¢kom kuéanstvu

- za dijete Cija su oba ili jedan roditelj redovni studenti/uéenici: potvrda fakulteta/skole o

statusu redovnog studenta/u¢enika (ne starija od mjesec dana od dana podnoSenja Prijave)

- za dijete iz obitelji s troje i viSe malodobne djece: rodni listovi ili izvodi iz mati¢ne knjige
rodenih za svu djecu

- za dijete uzeto na skrb i uzdrZavanje i dijete u udomiteljskoj obitelji: rjeSenje/potvrda
Centra za socijalnu skrb

- za dijete korisnika zajam¢ene minimalne naknade: rjeSenje ili potvrda/elektronicki zapis o
priznavanju prava na zajaméenu minimalnu naknadu

- za dijete Ciji roditelje Zele katoli¢ki odgoj: osobnu molbu.

Clanak 7.

(1) Zahtjevi roditelja djece boduju se i svrstavaju na posebne bodovne liste za svaki program
vrti¢a, temeljem priloZene obvezne dokumentacije, a prema ukupno ostvarenom broju
bodova, od veceg prema manjem. Ako na bodovnoj listi postoje zahtjevi za upis s istim
brojem bodova redoslijed ée se formirati prema odluci upisne komisije.



Clanak 8.

(1) Prije upisa u djegji vrtié provodi se inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom, odnosno
provodi se opaZanje djetetova ponasanja i komuniciranja uz nazo¢nost roditelja, a koje provodi
struéno povjerenstvo djedjeg vrtiéa (struéni suradnici, viSa medicinska sestra i ravnatelj).

(2) Prosudbu o uklju¢ivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim
programima za djecu s teSkoéama u razvoju iz stavka 1. ovoga Clanka, djece sa zdravstvenim
teSkocama i neuroloskim osteéenjima, kao i djece koja pri upisu imaju priloZene preporuke
strucnjaka donosi struéno povjerenstvo dj ecjeg vrtica.

(3) Ako struéno povijerenstvo na temelju dokumentacije o specifi¢nim razvojmim  /ili
zdravstvenim potrebama djeteta i inicijalnog razgovora s roditeljima odnosno skrbnicima djece,
uz nazocnost djeteta, ocijeni da se te potrebe ne mogu zadovoljiti u sklopu redovitog programa,
komisija za upis djece odbit ¢e zahtjev za upis djeteta u redoviti program i predloziti drugi
odgovarajuci program koji Vrti¢ moze ponuditi.

Clanak 9.

(1) Roditelj je duzan dostaviti Vrtiéu nalaz i misljenje tijela vjeStacenja ili rjeSenje Zavoda za
socijalnu skrb o postojanju teskoée u razvoju djeteta, uz obvezu odazivanja na poziv Vrtiéa radi
davanja misljenja struénog povjerenstva o postojanju uvjeta za integraciju djeteta u redovite
programe, uklju¢ivanje u posebnu odgojno-obrazovnu skupinu s posebnim programom za djecu
s teSkocama u razvoju ili uklju&ivanje u drugi odgovarajuci program koji Vrti¢ moze ponuditi.

Clanak 10.

(1) O upisu djeteta koje Zivi u iznimno teskim socijalnim i zdravstvenim prilikama odlucuje
komisija za upis djece na temelju preporuke Zavoda za socijalnu skrb i procjene struénog
povjerenstva o psihofizickom statusu i potrebama djeteta za odgovarajuéim programira i uvjetima
koje Vrti¢ moZe ponuditi.

III. POSTUPAK UPISA

Clanak 11.

(1) U skladu s planom upisa, u Vrtiéu se svake godine objavljuje Obavijest o upisu djece radi
ostvarivanja programa predskolskog odgoja i obrazovanja.

(2) Vrti¢ utvrduje vrijeme i uvjete upisa u Obavijesti o upisu djece u Djedji vrti¢ Dobri, Split
ili podruznice vrtiéa Zagreb i Vrbovec, §to se objavljuje na oglasnoj plo&i i na web-stranici
Vrtica.

Clanak 12.

(1) Roditelj odnosno skrbnik djeteta podnosi Zahtjev za upis djeteta ugdredeni program Vrtica.



(2) Uz Zahtjev za upis djeteta roditelj odnosno skrbnik prilaze:

rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrdu s podacima o rodenju djeteta
uvjerenje o mjestu prebivaliita ili boravista djeteta

preslike osobnih iskaznica roditelja/skrbnika

presliku medicinske dokumentacije koja potvrduje posebnu zdravstvenu potrebu
ili teSkoc¢u u razvoju djeteta

b b

5. dokaze o Cinjenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu iz ¢lanaka 6. ovog
Pravilnika.

Clanak 13.

(1) Postupak upisa djece u programe Vrtica provodi: Komisija za upis djece, koju imenuje
ravnatelj/voditelj podruznice. Ravnatelj/voditelj podruZnice imenuje predsjednika i dva ¢lana
Komisije iz reda odgojitelja ili stru¢nih suradnika.

(2) Komisija za upis iz ¢lanka 1. odluduje o zahtjevima za upis djece u odgojno-obrazovni
program na temelju: rezultata cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta, analize
dostavljene dokumentacije, koji timski obavljaju &lanovi struCno-razvojne sluzbe, uz moguénost
konzultacije s vanjskim struénjacima radi pribavljanja mislj enja i podataka bitnih za odluéivanje.

Clanak 14.
(1) Zadatak Komisije za upis djece je:
- razmatranje zaprimljenih zahtjeva s prate¢om dokumentacijom,
- utvrdivanje prioriteta kod prijama u skladu s &lankom 5. 1 6. ovog Pra\ﬁlnika,

- priprema obrazloZenja o upisu po izjavljenim prigovorima.

Clanak 15.

(1) Komisija za upis djece je duzna u roku §to ga odredi Vrti¢ objaviti rezultate upisa na web
stranici i oglasnim ploama Vrti¢a na nadin koji ne ukljucuje objavu osobnih podataka
sukladno Uredbi o zastiti osobnih podataka.

- prihvaceni zahtjevi za upis djece,
- odbijeni zahtjevi za upis djece,

- slobodni kapaciteti Vrti¢a nakon utvrdivanja rezultata upisa.

Clanak 16.

A

Roditelj odnosno skrbnik djeteta, nezadovoljan rezultatom upisa moze izjaviti prigovor
ravnatelju Vrtic¢a u roku od osam (8) dana od dana objave rezultata upisana oglasnoj plo¢i Vrtica.



Clanak 17.

Odluku o prigovoru donosi ravnatelj Vrti¢a koje moze:

» odbaciti prigovor kao nepravodoban, uloZen od neovlastene osobe

« odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi rezultate upisa

e prihvatiti prigovor i izmijeniti rezultate upisa.

Protiv odluke ravnatelja o prigovoru mozZe se izjaviti Zalba Upravnom vijecu Vrtica.

Protiv rjeSenja Upravnog vijeca kao drugostupanjskog tijela moZe se pokrenuti upravni spor
sukladno ¢lanku 122. stavka 4. Zakona o opéem upravnom postupku.

Odgovor na prigovor u pisanom obliku dostavlja se roditelju/skrbniku.
Clanak 18.

(1) O provedenom postupku upisa Djedji vrti¢ podnosi izvjeS¢e Gradskom uredu i uredima za
Drustvene djelatnosti po gradovima gdje su PodruZnice.

Clanak 19.

(1) Roditelj odnosno skrbnik djeteta duzan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa s Vrticem
u pravilu u roku od mjesec dana od dana oglaavanja rezultata upisa, a iznimno najkasnije do
1. ruyjna tekuce godine.

Clanak 20.

(1) Upisana djeca zapo&inju ostvarivati program od 1. rujna tekuce godine, ako drugalije nije
utvrdeno odlukom ili ugovorom Vrtica s roditeljem /skrbnikom djeteta.

(2) Prije upisa djeteta u Vrti¢ roditelj/skrbnik duZan je dostaviti potvrdu nadleZnog lijecnika o
obaveznom sistematskom pregledu djeteta.

Clanak 21.

(1) Djeca koja nisu primljena u Vrti¢u vode se na listi prednosti, te se upisuju tijekom godine,
ukoliko se oslobode mjesta u odgojno-obrazovnim skupinama ili dode do prosirenja kapaciteta
Vrti¢a (otvaranjem novih objekata, ustrojavanjem novih odgojno-obrazovnih skupina).

(2) Ukoliko nema djece na listi prednosti ili se roditelj/skrbnik djeteta ne odazove na obavijest
Vrtiéa o slobodnom mjestu za upis, u Vrtiéu se mogu tijekom godine upisati i djeca Ciji
roditelji/skrbnici nisu sudjelovali u postupku za upis djece u djecji vrtic.

-



IV. OSTVARIVANJA PRAVA1OBVEZA
KORISNIKA USLUGA DJECJEG VRTICA

Clanak 22.
(3) Roditelj/skrbnik djeteta— korisnik usluga ima pravo:

- prije poCetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod kojima
se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga,

- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjestavan o razvoju i
napredovanju djeteta, te biti ukljuten u razligite oblike suradnje roditelja i Vrtica,

- podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Vrtiéa radi ostvarivanja i zastite pojedina¢nih prava i
potreba djeteta,

- sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za dijete,
Clanak 23.
(1) Roditelj/skrbnik djeteta  korisnik usluga duzZan je:

- dostaviti dodatnu zdravstvenu potvrdu nadleznog lije¢nika pri uklju¢ivanju djeteta u program
Vrti¢a u slu¢aju promjena zdravlja djeteta nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda

- predotiti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta koje su
bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegove sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja
programa,

- pravovremeno izvjeS¢ivati Vrti€ o promjenama razvojnog i zdravstvenog statusa djeteta 1
suradivati s Vrticem u postupcima izmjena programa,

- za slucaj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta, koje tijekom
ostvarivanja programa uodi struéni tim Vrtiéa, obaviti potrebne pretrage 1 pribaviti misljenja
nadleZnih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta 1 utvrdivanju novog
prilagodenog, individualiziranog programa, ako je to u interesu zadovoljavanja razvojnih

potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za
drugu djecu,

- osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti
odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

- izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima izostanka
djeteta,

- ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrienog lijecenja dostaviti potvrdu nadleznog
lijeCnika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo daje dijete sposobno pohadati
Vrtic, -



- nakon izbivanja djeteta 1z Vrtica zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60 dana dostaviti
potvrdu nadleZnog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo daje dijete
sposobno pohadati Vrtié,

- odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Vrtiéem u cilju
pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

- najkasnije do 20-og u mjesecu upladivati utvrdeni iznos sudjelovanja roditelja u cijeni
programa,

- dostaviti Vrti¢u pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Vrti¢a najkasnije 15 dana prije ispisa, te
dokazati podmirenje svih nastalih troskova programa do dana ispisa,

- izvr8avati druge obveze korisnika usluga utvrdene opéim aktima Vrtica.

Clanak 24.
(1) Vrti¢ je duzan:

- ustrojiti rad s djecom u vrtickim odgojnim skupinama sukladno planu upisa,.
- suradivati s obitelji djeteta u cilju prac¢enja razvoja i napredovanja djeteta,
- osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga

- omogu¢iti zastitu pojedinaénih prava korisnika usluga podnoSenjem Zalbe odnosno zahtjeva
Upravnom vijecu,

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz jedne u drugu
odgojno-obrazovnu skupinu, posebnog organiziranja programa za vrijeme lipnja, srpnja i
kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s pedagoskim nacelima 1 interesima

organizacije rada u zadovoljavanju utvrdenih potreba za programima predskolskog odgoja
Vrtica,

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moze, u slu¢aju znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili
razvojnog statusa djeteta koje uo¢i Strutno povjerenstvo Vrti¢a, izmijeniti program i uvjete
ostvarivanja programa za dijete; s tim da postupak promjene programa pokrece stru¢no-razvojna
sluZba na temelju pracenja stanja i potreba djeteta te na temelju provedene pedagoske opservacije
kao i dodatno obavljenih pretraga i misljenja nadleZnih sluZbi, u interesu razvojnih potreba

djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu
djecu,

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje programa za dijete u slu¢aju
znatajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni individualizirani
program ne zadovoljava razvojnim potrebama djeteta,- u slucaju promjene ili otkazivanja
ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na daljnje postupanje i institucije koje e
primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje programa za dijete u slucaju
znacajnijih promjena, odnosno narusene suradnje izmedu roditelja - korisnika usluga i Vrtica,
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- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje programa djetetu ako
korisnik ne placanje dospjele obveze u roku od 30 dana od dana dospijeéa obveze ili ako
korisnik na drugi na¢in prekri obveze utvrdene ugovorom ili op¢im aktom Vrtica,

- prilikom prelaska djeteta u drugi dje&ji vrtié predati korisnika usluga propisanu
dokumentaciju koju treba dostaviti drugom dje¢jem vrticu,

- primiti prema odluci struénoga povjerenstva dijete koje prelazi iz drugog dje¢jeg vrti¢aradi
preseljenja ih drugih opravdanih razloga, ukoliko trna slobodnih kapaciteta, a prethodno su
podmirena sva dugovanja.
V. PRIJELAZNE 1ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.

a. Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na o glasnoj plodi Vrtica.
(2)Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o upisu djece 1

ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Djegjem vrti¢u Dobri KLASA: 011-02/23-
01/00001, UR.BROJ: 2181-218-00-23-01 od 03. 04.2023. godine

KLASA; 601-01/26-03/00003
URBROJ; 2181-218-00-26-1

Split, 30.04.2026.

PREDSJEDNIK
UPRAVNOG VIJECA

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo&i dana 04.05.2026. godine i stupio je na snagu
30.04.2026. godine.
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